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Decreto N° 2.581 25 de agosto de 2003

HUGO CHAVEZ FRIAS
Presidente de la Republica

En ejercicio de la atribucion que le confiere el numeral 10 del Articulo 236 de la Constitucion de la
Republica Bolivariana de Venezuela, en concordancia con lo sefialado en el numeral 2 de la Disposicion
Transitoria Décima Tercera de la Ley General de Marinas y Actividades Conexas, en Consejo de
Ministros,

DECRETA
el siguiente,
REGLAMENTO DEL REGISTRO NAVAL VENEZOLANO
(RENAVE)
CariTuLO |
DisPOSICIONES GENERALES
Objeto

Articulo 1°. Este Reglamento tiene por objeto regular el desarrollo de los postulados contenidos en la
Ley General de Marinas y Actividades Conexas y la Ley Organica de los Espacios Acudticos e insulares,
en cuanto se refiera al Registro Naval Venezolano.

De la Autoridad Registral

Articulo 2°. El Registro Naval Venezolano estard a cargo de un funcionarlo denominado Registrador
Naval, quien dard fe publica de todos los actos, declaraciones y certificaciones que autorice con tal
caracter.

El Sistema Registral Automatizado

Articulo 3°. El Instituto Nacional de los Espacios Acuaticos e Insulares con el fin de facilitar los tramites
de recepcidn, calificaciéon, almacenamiento y consulta de la Informacion registraj, implantara el
procesamiento automatizado de dicha informacion en cada Oficina del Registro Naval Venezolano,
garantizando la integridad de las bases de datos del sistema y el cumplimiento de los principios
registrales.

Claves de Acceso

Articulo 4°. Los Registradores y cada uno de los funcionarios registrales tendran asignada una clave
personal de acceso al sistema que determinara la posibilidad de acceder a los diversos modulos que lo
conforman y de ingresar o modificar la informacion en €l contenida. Cada funcionario sera responsable
del uso que haga de su clave personal.

De las Estadisticas

Articulo 5° EI Registro Naval Venezolano enviara mensualmente las estadisticas de sus registros al
organo competente designado por la Presidencia del Instituto Nacional de los Espacios Acuéticos e
Insulares.

De la Base de Datos Nacional

Articulo 6°. La Informacion contenida en la base de datos nacional del Registro Naval Venezolano
deberéa ser remitida por medios electronicos para su consolidacion, de conformidad con lo previsto en la
Ley de la Funcién Publica de Estadistica.

La Firma Electrénica

Articulo 7°. El Presidente del Instituto Nacional de los Espacios Acudticos e Insulares determinara la
oportunidad en que se implementara a nivel nacional la firma electrénica de los Registradores Navales
para ordenar la inscripcidn de los documentos a su cargo, surtiendo esas inscripciones todos los efectos
juridicos que la publicidad registral otorga a los documentos inscritos.

Igualmente, determinara la oportunidad en que se implemente a nivel nacional la inscripcion de los titulos
y derechos sujetos a publicidad registral en forma electrénica, para lo cual, cada uno de los funcionarios



del Registro debera tener asignada una firma electronica que cumpla con los principios de clave pablica y
privada previstos en la Ley de la materia. Las Inscripciones asi realizadas tendran pleno valor probatorio.

Estos mecanismos seran ejecutados una vez que el Instituto haya determinado la estructura técnica
necesaria, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley de Mensajes de Datos y Firmas Electrdnicas.

CapriTuLo 1
DE LOS REGISTRADORES

Registradores Auxiliares

Articulo 8°. Es potestad del Instituto Nacional de los Espacios Acuaticos e Insulares designar
Registradores Auxiliares en aquellas Circunscripciones Acuaticas que asi lo requieran, en atencién a la
cantidad de tramitaciones que alli se generen.

Requisitos para ser Registrador Auxiliar

Articulo 9°. Para ocupar el cargo de Registrador Auxiliar se debe reunir los mismos requisitos previstos
para ser Registrador Titular. Los Registradores Auxiliares tendran las mismas incompatibilidades,
prohibiciones, responsabilidades y obligaciones establecidas para los Registradores Titulares. El
Registrador Auxiliar sustituird al Registrador Titular, en caso de faltas temporales o de configurarse las
prohibiciones previstas en los numerales 1 y 2 del articulo 13 de este Reglamento.

Competencias del Registrador Naval
Articulo 10. El Registrador Naval, en el ejercicio de las competencias establecidas en la ley General de
Marinas y Actividades Conexas, debera:

1. Revisar los documentos presentados para su Inscripcion, con el fin de determinar la legitimidad con
gue actdan los interesados,

2. Verificar el cumplimiento de los requisitos formales y de fondo exigidos por las leyes sobre la
materia,

3. Calificar los titulos y derechos que hayan sido sometidos a su consideracion,

4. Verificar la existencia de medidas cautelares o de aseguramiento de bienes, asi como de los
gravamenes que pudieran afectar el bien objeto de la Inscripcion.

Registrador Suplente

Articulo 11. En aquellas Oficinas de Registro donde no exista Registrador Auxiliar, el Presidente del
Instituto Nacional de los Espacios Acuaticos e Insulares podra designar un funcionario como Registrador
Suplente, a los efectos de cubrir las ausencias temporales del Registrador Titular, que no excedan de
cinco (5) dias habiles continuos o cuando se encuentre incurso en alguna de las prohibiciones previstas en
los numerales 1y 2 del articulo 13 de este Reglamento.

El Registrador Suplente debera reunir los mismos requisitos exigidos para ser Registrador Naval, ocupara
el cargo interinamente y su designacion se haré constar en el Libro Diario y en el Libro de Actas Internas
del respectivo Registro y, se participara por escrito al Consejo Directivo del Instituto Nacional de los
Espacios Acuaticos e Insulares.

Cuando la ausencia del Registrador Titular sea mayor del periodo antes sefialado, el nombramiento del
Registrador Suplente correspondera al Presidente del Instituto Nacional de los Espacios Acuaticos e
Insulares, previa aprobacién del Consejo Directivo para lo cual el Registrador Titular deberd hacer la
participacion oportunamente.

Del juramento de Ley

Articulo 12. El Registrador Naval deberd prestar juramento de ley ante el Presidente del Instituto
Nacional de los Espacios Acuéaticos e Insulares, de conformidad con las disposiciones que rigen la
materia.

Prohibiciones
Articulo 13. El Registrador Naval no podra:



1. Intervenir en los actos en los cuales tengan interés él o sus parientes hasta el cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afinidad.

2. Intervenir en los actos a otorgar por personas juridicas de derecho privado cuyos socios, accionistas o
administradores estén vinculados al Registrador por el mismo parentesco.

3. Recibir y tramitar documentos o solicitudes sin que previamente se hayan cancelado los derechos y
emolumentos correspondientes.

4. Aceptar documentos para su registro que no estén redactados en idioma castellano, dejando a salvo los
nombres y denominaciones.

5. Todas las otras prohibiciones contempladas en la ley.

Capacitacion

Articulo 14. Corresponde al Instituto Nacional de los Espacios Acuaticos e Insulares velar por la
formacion juridica y la especializacion profesional permanente de los funcionarios registrales, para lo
cual dispondrd una partida presupuestaria anual para la ejecucién de los planes de capacitacion v,
suscribira convenios de formacion y especializacion profesional en las materias de su competencia con las
universidades y centros de educacion superior, asi como con Instituciones nacionales e internacionales.

Entrega de las Oficinas Registrales

Articulo 15. Todo Registrador Naval que se designe, tomara posesion del cargo mediante un acta que se
asentara en el Libro de Actas Internas, la cual se emitird por cuadruplicado. Asimismo, debera formar
Inventario de los bienes nacionales, tomos, sellos, libros y documentos que posea la correspondiente
Oficina de Registro Naval. Se hara constar la fecha y hora en que tenga lugar la toma de posesion del
cargo por el nuevo Registrador. El acta se levantara en presencia del Registrador entrante, el Registrador
saliente y el funcionario que sea designado para este acto por el Instituto Nacional de los Espacios
Acuéticos e Insulares. EI primer ejemplar del acta y del inventario respectivo, se remitiran al Presidente
del Instituto

Nacional de los Espacios Acuaticos e Insulares, en el caso del Registro Naval de la Sede Principal y al
Capitan de Puerto de la respectiva Circunscripcién Acudtica, en el caso de las demas Oficinas de
Registro; el segundo ejemplar se remitird a la Gerencia General de Operaciones, en el caso del Registro
Naval de la Sede Principal, y a dicha Oficina, en el caso de las deméas Oficinas de Registro, el tercero y el
cuarto quedaran en poder del Registrador saliente y del Registrador entrante, respectivamente.

Del mantenimiento del orden en las Oficinas de Registro y de la Responsabilidad de los
funcionarios

Articulo 16. Los Registradores seran responsables de mantener el orden en sus Oficinas y a tales fines,
podran ocurrir, si fuera necesario, a las autoridades de policia, quienes deberan prestarle pronto y eficaz
auxilio.

CapriTuLO I
DE LA ESTRUCTURA INTERNA DE LAS
OFICINAS DE REGISTRO NAVAL

Organizacion Interna
Articulo 17. Cada una de las Oficinas del Registro Naval VVenezolano debera organizarse Internamente de
conformidad con lo establecido en el Manual de Procedimientos.

Las Oficinas de Registro Naval Venezolano funcionaran de lunes a viernes, durante siete horas y media,
destinando, en todo caso, cuatro (4) horas diarias en la mafiana para presenciar el otorgamiento de los
documentos en la sede del Registro. En la puerta de cada Oficina de Registro Naval Venezolano debera
fijarse un cartel que contenga la indicacion precisa del horario que se hubiere establecido para el trabajo
ordinario del Despacho.

Las Oficinas de Registro, por razones de servicio, podran otorgar documentos fuera de los dias y horas
establecidos a tal efecto. El Archivo de las Oficinas de, Registro Naval estara abierto al pdblico durante
seis (6) horas al dia.

Archivo



Articulo 18. El funcionario responsable del Archivo de las Oficinas de Registro Naval, conjuntamente
con el Registrador, adoptara las medidas necesarias para que los documentos que estén bajo su custodia se
mantengan en perfecto orden y en las mejores condiciones de conservacion y seguridad, y sera
responsable de los dafios o perjuicios que se causen por su negligencia.

Personal Administrativo
Articulo 19. Cada una de las Oficinas del Registro Naval Venezolano contard con el personal
administrativo requerido para el cabal cumplimiento de sus funciones.

Formacion Profesional

Articulo 20. El Instituto Nacional de los Espacios Acudticos e Insulares organizard cursos, foros y
seminarios con la finalidad de capacitar al personal de las Oficinas de Registro sobre las funciones que les
correspondan.

De la Administracion

Articulo 21. Corresponde al Instituto Nacional de los Espacios Acuéticos e Insulares la administracion de
los fondos percibidos como consecuencia de la actividad desarrollada por el Registro Naval Venezolano.
A tal efecto, el Instituto establecerd los procedimientos adecuados para cubrir los gastos de
funcionamiento de las distintas oficinas, incluidas las remuneraciones del personal.

CapriTuLO IV
DEL MANEJO DE LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS
AL REGISTRO NAVAL VENEZOLANO

Del visado del documento

Articulo 22. Todos los documentos que se presenten para su inscripcién en el Registro Naval Venezolano
deberan estar visados por un abogado, con indicacién del nimero de inscripcion en el Instituto de
Previsién Social del Abogado.

Forma de presentacion de los documentos

Articulo 23. Los Registradores Navales cuidaran que los documentos presentados para su protocolizacion
cumplan las disposiciones contenidas en la Ley de Timbre Fiscal y cualesquiera otras que sean necesarias
para garantizar el manejo electronico eficiente de los mismos.

De las solicitudes

Articulo 24. Cada Oficina de Registro Naval llevara un formularlo de solicitudes, que sera llenado por el
Interesado, Indicando la fecha de la solicitud, la oportunidad en que desea el otorgamiento del
documento, el tipo de actuacion y su ldentidad personal.

De la recepcion de documentos

Articulo 25. Al momento de la recepcion del documento, el funcionario receptor debera constatar que el
mismo relne los requisitos de ley, la identificacion completa de los otorgantes o sus representantes
legales, la Identificacién exacta del bien, con indicacion del arqueo bruto, si fuere el caso, el valor de la
operacién en los casos en que fuere procedente, el cual debera estar expresado en moneda de curso legal
en Venezuela, aun cuando la operacién haya sido pactada en moneda extranjera.

Igualmente, el funcionario receptor constatara la existencia fisica en el Registro Naval de los antecedentes
necesarios para proceder a la calificacion de los titulos o derechos a Inscribir.

Identificacion de los documentos

Articulo 26. Todo documento presentado llevara un identificador correlativo ascendente por el cual se le
conocera durante toda su vida registral. Dicho identificador sera asignado por el sistema registral
automatizado, en forma automatica y podra ser una expresion alfanumérica, segun las normas que se
dicten al respecto. Asimismo, el sistema recogera la fecha y hora de la presentacion, a los fines dé la
aplicacion del principio de prioridad.

La anotacién de los documentos



Articulo 27. Asignada la identificacion del documento, se procedera a realizar, mediante el sistema
automatizado, la respectiva anotacion electronica en la fecha relativa al bien o derecho correspondiente.
Aun en caso de negativa, esta anotacion permanecera en la ficha como elemento informativo relativo a
operaciones 0 negocios juridicos no concluidos.

Verificacién del pago de Impuestos y aranceles

Articulo 28. Una vez realizada la anotacion electronica en la ficha, el sistema automatizado registral
procedera a verificar el pago de los Impuestos y aranceles a que haya lugar. De haberse efectuado dicho
pago, continuard el proceso registral.

Cada operacion solamente requerira del pago de los Impuestos y aranceles al momento de su presentacion
y, las negativas que Impliquen la correccién de defectos que puedan ser subsanados, no generaran una
nueva obligacion de pago hasta pasados los ciento ochenta (180) dias previstos en el 114 de la Ley
General de Marinas y Actividades Conexas.

Calificacion de los documentos
Articulo 29. La determinacion de la naturaleza y cantidad de operaciones registrales contenidas en un
documento debera ser definida por un funcionario calificador durante la fase de recepcion del mismo.

CapPiTULOV
DE LA CALIFICACION E INSCRIPCION DE
LOS TiTULOS Y DERECHOS

Organos que ejercen la funcion calificadora

Articulo 30. Estan facultados para ejercer la funcion calificadora los Registradores Titulares y los
Aucxiliares. A tal fin, correspondera al Registrador Auxiliar, donde lo hubiera, la funcién calificadora en
primera Instancia, siendo funcion del Registrador Titular la revision de oficio de las decisiones sobre la
inscripcion de un titulo o derecho.

Al momento de calificar los documentos, el Registrador Auxiliar y el Titular se atendran exclusivamente
a lo que se desprende del titulo y ala informacidn que conste en la Oficina de Registro y sus resoluciones
no prejuzgaran sobre la validez del titulo ni de las obligaciones que contengan.

Calificacion Unitaria

Articulo 31. El acto de calificacion serd Unico y abarcara la totalidad del documento. Cuando existan
objeciones para la Inscripcion, el Registrador Titular debera consignar las razones juridicas de su negativa
en auto que sera procesado electronicamente por el Sistema. La negativa deberd expresar todas las
objeciones formuladas al documento y deberd ser emitida dentro de los treinta (30) dias siguientes,
contados a partir de la presentacion del mismo.

Negativa del Registrador Auxiliar

Articulo 32. Cuando el Registrador Auxiliar considere improcedente la Inscripcion solicitada, debera
presentar la negativa al Registrador Titular dentro de los diez (10) dias siguientes, para que éste ratifique,
modifique o0 revoque esta negativa, dentro de un plazo de veinte (20) dias. Si del estudio y analisis
realizado, el Registrador Titular no encontrare motivos para negar la inscripcion, procedera a autorizarla
bajo su propia responsabilidad. En caso de ratificar la negativa, ordenara la anotacion provisional y la
devolucion de la documentacion correspondiente al Interesado para que éste proceda a subsanar los
errores detectados de ser el caso, conforme a lo establecido en el articulo 114 de la Ley General de
Marinas y Actividades Conexas.

El interesado que se considere afectado por la negativa del Registrador Naval podra ejercer los recursos
administrativos pertinentes.

De la inscripcién de los documentos

Articulo 33. Hecha la calificacion del documento por parte del Registrador Naval y autorizada la
Inscripcién, se ordenara su insercion en el tomo correspondiente y se Introduciran los datos en la ficha
relativa al buque del cual se trate.



El Sistema Automatizado de Folio Real

Articulo 34. Las inscripciones de bienes y de derechos se identificaran con el respectivo ndmero de
matricula asignado por la correspondiente Capitania de Puerto y por el ndmero correlativo fijado por el
Registro Naval y se incorporaran en asientos automatizados que deben mostrar de manera simultanea toda
la Informacién vigente juridicamente relevante que afecte al bien o derecho inscrito.

Sobre cada buque se llevara por separado un expediente, el cual serd abierto con el conjunto de
documentos relativos ala construccion del buque y aquellos otros, sujetos a publicidad registral, que sean
presentados al momento de su Inscripcién inicial.

Preservacion del Tracto Sucesivo

Articulo 35. La constitucién, modificacion y extincion de los derechos inscritos, asi como los
gravamenes y afectaciones que soporten, seran conservados de manera histdrica en la base de datos del
Registro Naval, de forma que el tracto sucesivo se refleje en la informacion alfanumérica de los asientos
registrales, las Imagenes digitalizadas que tengan relacion con ellos y los asientos originariamente
Inscritos en los libros registrales.

De la oportunidad de la Insercién

Articulo 36. Los documentos se insertaran en el tomo correspondiente, el decimosegundo (12) dia habil
después de la presentacién o antes, cuando la urgencia asi lo requiera, autorizando una insercién
anticipada. Si en el documento se solicita certificacion de gravamen, podra hacerse la fijacion del
otorgamiento para el decimoquinto (15) dia habil siguiente al de la presentacion.

Del Acto de Otorgamiento

Articulo 37. Presente el Registrador Naval, los otorgantes o presentantes en los casos de documentos
autenticados, y dos testigos, se procedera a confrontar el documento original con la fotocopia que de él se
Insertara en el tomo correspondiente. A tal efecto, el Registrador o uno de los testigos leera el documento
original a los otorgantes o presentantes y demas intervinientes.

Terminada la confrontacién, los otorgantes o presentantes procederan a firmar al pie del documento
original y de la fotocopia de éste, a continuacion del Gltimo renglén, de manera que no quede espacio
entre éste y la firma del primer otorgante.

La Nota de Registro

Articulo 38. Se estampara en el documento original y en la fotocopia de éste, una nota con la fecha en
letras y nimeros, en la cual el Registrador y los testigos daran fe, especificamente, de haberse cumplido
en su presencia la formalidad de lectura, confrontacion y firma a que se refieren los articulos anteriores,
de la exactitud de la fotocopia, de haberse verificado la identificacion personal de tos otorgantes con la
expresion para ello, del estado civil y de la nacionalidad, y demas datos previstos en el articulo 115 de la
Ley General de Marinas y Actividades Conexas, los documentos anexos y aquellos presentados ad
effectum videndi, asi como de cualquiera otra circunstancia concerniente al acto o documento que se
registra y que sea necesario o0 Interese expresar. Esta nota serd firmada en el mismo acto por el
Registrador Naval y los testigos.

Del firmante a ruego

Articulo 39. Cuando uno o varios de los otorgantes no sepan o no puedan firmar lo hard a su ruego la
persona o personas que ellos designen en el documento, en presencia del Registrador y los testigos.
Firmara una persona distinta por cada otorgante, pero si varios de los otorgantes no supieren o0 no
pudieren firmar y tuvieren Interés idéntico en el contenido del acto presentado para su registro, una
misma persona podra firmar por ellos. El Registrador mencionara esta circunstancia en las notas de
registro que debe estampar en el documento original y en la fotocopia de éste, con la Identificacion
completa de la persona o personas que hayan firmado y el motivo de haber procedido asi. También se
hard constar el nombre y apellido del otorgante u otorgantes y seguidamente se estamparan las
impresiones dactilares.

El deber de advertir

Articulo 40. Los Registradores advertirdn a los otorgantes los gravamenes de los cuales tengan
conocimiento y que afecten los bienes objeto del acto presentado para su registro. Si el documento fuere
registrado, no obstante la advertencia, se hara constar, tanto en la nota de registro del documento original



como en la fotocopia de éste, la existencia del gravamen o afectacion y la circunstancia de haberse
avisado oportunamente.

De la identidad de los otorgantes
Articulo 41. El otorgante u otorgantes acreditaran su identidad con la presentacion dé la respectiva cédula
de identidad o pasaporte debidamente visado por las autoridades venezolanas.

De la Identificacion con medios complementarios

Articulo 42. Cuando no sea posible verificar la identidad de los otorgantes por los medios antes
Indicados, el Registrador les exigira que acrediten su identidad con dos testigos de conocimiento, quienes
serén identificados de la misma forma

establecida para los otorgantes. Los testigos de conocimiento, dardn fe de la identidad personal del
otorgante u otorgantes y, el Registrador dara fe de la identidad personal de los testigos de conocimiento,
quienes deberan firmar la nota respectiva.

De la falta de comparecencia de los otorgantes al acto del otorgamiento
Articulo 43. Cuando el otorgante u otorgantes no concurrieren el dia del otorgamiento, en el horario
fijado, podran hacerlo dentro del trimestre en curso.

De las Anulaciones

Articulo 44. En caso de no realizarse el otorgamiento dentro del trimestre en que debi6 producirse, el
Registrador declarard anulado el asiento de registro y estampard una nota en la que se exprese esta
circunstancia, tanto al pie de la nota de registro del documento original como en la fotocopia del
documento original que formara el tomo correspondiente, la cual debera ser firmada por el Registrador.

Igual procedimiento se seguira si por cualquier circunstancia alguno de los otorgantes se negare en el acto
de otorgamiento a firmar el documento. En este caso, la nota de anulacion sera firmada por el Registrador
y las partes que no se hubieren negado a ello.

En ambos casos deberad estamparse el sello de "anulado” en la nota de registro y en la fotocopia del
documento original que formara el tomo correspondiente. Se devolvera al Interesado el documento
original no otorgado, sin que haya lugar al reintegro de los derechos y emolumentos pagados por el
Interesado.

CapriTuLO VI
Los LIBROS DE LAS OFICINAS DE REGISTRO NAVAL

El Protocolo Unico

Articulo 45. El Registro Naval Venezolano llevard un Protocolo Unico donde se insertaran los
documentos previstos en el, Articulo 99 de la Ley General de Marinas y Actividades Conexas. A estos
efectos, en el Protocolo Unico estaran Incluidos los libros previstos en el articulo 105 de la precitada Ley.

El Protocolo Unico constara de dos ejemplares que se denominaran Tomo Principal y Tomo Duplicado. El
Tomo Principal se formara con las fotocopias que se realicen del documento original y la nota de registro,
de manera que la fotocopia que formara el Tomo Principal sea reproduccion fiel y exacta del original.

Aperturay Cierre de los Tomos

Articulo 46. El primer dia habil de los meses de enero, abril, julio y octubre de rada afio, se estampara en
los Tomos Principales una nota de apertura donde se dejara constancia del nombre de la oficina, la fecha
de apertura, el nimero del tomo, la cantidad de fallos que lo conforman y la mencion de que el Tomo
Duplicado sera formado por los mecanismos de digitalizacion de Imégenes. Igualmente, se estampard la
nota de cierre en los Tomos Principales del trimestre inmediatamente vencido, una vez realizadas las
anulaciones previstas en el Articulo 44 de este Reglamento, en la cual se Indicara el nombre de la oficina,
la fecha de cierre, el namero del tomo, la cantidad de folios que lo conforman, la cantidad de asientos
anulados, si los hubiere y la cantidad de asientos registrados, con un resumen del Gltimo documento
inserto y la mencion de que el Tomo Duplicado sera formado por los mecanismos de digitalizacién de
imagenes, Las notas de apertura y cierre deberdn ser firmadas por el Registrador y el funcionario
responsable del Archivo del Registro.



El Protocolo Unico y su duplicado no podran exceder los doscientos (200) folios.

Tomo Duplicado

Articulo 47. Los documentos que ingresen al Registro Naval seran digitalizados con el fin de formar el
Tomo Duplicado. Las imagenes que resulten de dicho proceso seran almacenadas cuidando que queden
relacionadas con los datos asentados en la ficha relativa al bien o derecho del cual se trate. Para ello, seran
utilizables los medios tecnoldgicos disponibles en el mercado, siempre y cuando cumplan con patrones de
estandarizacion Internacional y tendrén la misma fuerza y eficacia probatoria que los originales.

Otros libros

Articulo 48. En cada Oficina de Registro Naval se llevaran, ademas del Protocolo Unico, los expedientes
correspondientes a cada uno de los bienes Inscritos y los comprobantes que se anexen. Se llevara
Igualmente, los libros que se indican a continuacion: Libro Diario, Libro indice de Otorgantes, Libro de
Inventario, Libro de Correspondencia Despachada, Libro de Correspondencia Recibida, Libro de
Medidas, Libro de Actas Internas, libro de Solicitud de Copias Certificadas y los demas libros que sefiale
el Instituto Nacional de los Espacios Acuéticos e Insulares, en la forma y procedimientos que el propio
Instituto disponga.

Los libros a que se refiere el encabezamiento de este Articulo, seran debidamente encuadernados, tendran
en su caratula un titulo que exprese la denominacién de la Oficina Registral, el nombre del libro y seran
abiertos, foliados y cerrados par el Registrador Naval respectivo y el funcionario encargado en el Archivo
del Registro.

Del Libro Diario

Articulo 49. En el Libro Diario, los Registradores anotaran diariamente, un extracto de los documentos
que sean protocolizados en sus Oficinas y de los demas actos en que intervengan. Estos asientos se haran
en el mismo orden en que tuvieren lugar los actos a los que correspondan, bajo una serie continua que
comenzara cada dia con designacion de la fecha. Al cierre de cada dia se hara un resumen del nimero de
actuaciones realizadas. El Registrador Naval firmara diariamente el Libro Diario a renglén seguido de la
Gltima anotacion o de aquella en que constare no haberse efectuado ningun acto durante el dia.

El Libro indice de Otorgantes

Articulo 50. El Libro indice de Otorgantes se formara utilizando para ello medios electromagnéticos
adecuados y en él deberan constar por orden alfabético los nombres de los otorgantes o declarantes, la
actuacion respectiva, el nimero del tomo y asiento, la fecha de la actuacion.

Del Libro indice de Otorgantes se formara un Tomo Principal y un Tomo Duplicado.

Del caracter publico de los Archivos

Articulo 51. Los Registradores Navales tienen el deber de mostrar los tomos, libros, documentos,
expedientes y actas que reposen en sus Oficinas a las personas que asi lo soliciten. En cada Oficina de
Registro existird un funcionario responsable del Archivo, a cuyo cargo estara todo el manejo del mismo y
serd solidariamente responsable con el Registrador de cualquier hecho que pueda afectarlo total o
parcialmente. Los particulares que consulten los libros registrales podran tomar las notas y apuntes que
juzguen convenientes, pero no podran exigir de los empleados del Registro otra ayuda que la simple
exhibicidn de dichos libros.

Consulta de la informacion contenida en los asientos registrales

Articulo 52. La informacion contenida en los asientos registrales es publica. El Instituto Nacional de los
Espacios Acuaticos e Insulares Implantara los procesos automatizados que garanticen el libre acceso de
los usuarios del sistema, para la realizacion de las consultas.

Archivo de la Sede Principal

Articulo 53. En la Oficina de Registro Naval de la sede principal, se archivaran, ademas de los tomos y
libros que se lleven en ella, los tomos duplicados de los Protocolos tnicos y Libros indices de Otorgantes
y los demés libros y documentos que provengan de las Oficinas de Registro Naval ubicadas en las
diferentes Circunscripciones Acuéticas.



CapriTuLo VII
LA INSERCION DE LOS DOCUMENTOS EN LOS TOMOS,
LAS NOTAS MARGINALES Y LAS CERTIFICACIONES

La Insercién de los documentos

Articulo 54. Los documentos se insertaran integramente en el tomo, en el mismo orden de su
presentacion, bajo una sola serie numérica que comenzara con el nimero uno (1) al jnicio de cada tomo y
seguira hasta el ndmero que corresponda al Gltimo de los documentos ingresados, hasta completar el
limite maximo de doscientos (200) folios. No se registrara mas de un documento, bajo un mismo nimero.

Las Notas Marginales.

Articulo 55. Las notas marginales a las que se refiere el Cadigo Civil, se estamparan en el Tomo, en el
acto del otorgamiento del documento que la causa y se firmaran por el Registrador. Las notas marginales
correspondientes a medidas preventivas o cautelares seran estampadas al momento de la consignacién en
la Oficina de Registro de la orden judicial respectiva.

La informacion correspondiente a las notas marginales sera ingresada en las bases de datos de la Oficina
respectiva, a los fines de su integracion con la informacién digitalizada que sirve de respaldo al Tomo
Principal. En todo caso, los Registradores Navales deberdn remitir copia de los oficios, circulares o
comunicaciones en los cuates consten medidas limitativas de los derechos al Registrador Naval de la Sede
Principal.

Las Hojas Adicionales

Articulo 56. Cuando en el margen del documento de que se trate se hubiese agotado el espacio para
estampar una nota marginal, el Registrador Naval la estampard en una hoja anexa que se agregara al
asiento. Se repetird la foliatura de la Gltima hoja del asiento respectivo, agregadndose un guién y letra para
distinguirla. En el Libro Diario se hara constar la fijacién de las hojas adicionales.

La Funcién Certificadora

Articulo 57. A solicitud del usuario, los Registros Navales expediran copias o fotostatos certificados de
los documentos que reposen en sus archivos. En el texto emitido deberd constar la condicion del
funcionario que la expide y cualquier otro elemento que se considere de utilidad, asi como las notas
marginales que hubiere. También podran emitir extractos, en los cuales conste la titularidad de los bienes
y derechos inscritos, asi como cualquier limitacion al ejercicio de éstos.

CapriTuLO VIII
DE LOS SELLOS

Los sellos

Articulo 58. Cada Oficina de Registro Naval tendra un sello, con la identificacion de la Oficina de que se
trate, el cual se estampard en los oficios 0 comunicaciones que dirija el Registrador Naval y en el
encabezamiento de los documentos protocolizados, de las certificaciones que se expidan y, en general, de
todos los escritos emanados de la Oficina Registral.

Ademaés, llevard un sello horizontal en el cual aparezca el nombre del Registrador Naval Titular o
Registrador Auxiliar, el nombre de la Oficina correspondiente y el caracter con el cual actdan. Se llevaran
los demas sellos que sean necesarios para el funcionamiento del Registro Naval, de los cuales se dejara
constancia en el Libro de Actas Internas.

Responsabilidades
Articulo 59. Los sellos contemplados en este Capitulo, su custodia, uso y manejo seran responsabilidad
del Registrador Naval.

CapPiTULO IX
DE LOS TRASLADOS



Oportunidad para los Traslados

Articulo 60. Durante las horas fijadas para el Despacho, que no sean las sefialadas para el otorgamiento
de documentos en la Oficina, d Registrador Naval podra trasladarse al sitio Indicado por cualquiera de los
Interesados para el otorgamiento de documentos, sin que se altere el orden establecido para la Inscripcion.

El Registrador Naval dejara constancia en la nota de registro de que dicho acto se efectud fuera del
recinto de la Oficina de Registro a peticion de los Interesados, y del lugar, dia y hora que se efectle el
acto.

Delegacion de los Traslados

Articulo 61. Excepcionalmente, el Registrador podra, cuando las circunstancias asi lo ameriten, delegar
en los funcionarios de la Oficina Registral el otorgamiento de los documentos en los traslados que hayan
sido solicitados. Estos funcionarios seran responsables de la parte del proceso en que ellos actlan y
deberan comprobar el cumplimiento de las formalidades legales, verificar la Identificacion y firma de
cada uno de los otorgantes. En la nota de registro se dejara constancia de la Identificacion del funcionario
autorizado para presenciar el otorgamiento en el traslado.

Costos de Transporte

Articulo 62. El Presidente del Instituto Nacional de los Espacios Acuaticos e Insulares determinard los
parametros para fijar los montos que, a nivel nacional, se causen por gastos de transporte, con ocasion de
los traslados y hara la participacion correspondiente a las Oficinas de Registro Naval.

Los montos relativos a los gastos de transporte seran directamente cancelados por los usuarios en la
Oficina de Registro Naval. Cada Oficina de Registro Naval deberd expedir al usuario una Planilla por
gastos de transporte que refleje el monto cancelado. El Registrador Naval sera directamente responsable
de llevar un Libro de Planillas por gastos de transporte, donde se refleje el manejo de los Ingresos
percibidos por este concepto. Al cierre de cada mes deberd remitir al Instituto Nacional de los Espacios
Acuaticos e Insulares una relacién de los montos percibidos por concepto de transporte en ese periodo.

CaAPiTULO X
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Tomo Duplicado

Articulo 63. Hasta tanto se incorporen los mecanismos de digitalizacion en cada una de las Oficinas de
Registro Naval, éstas formaran el Tomo Duplicado de la misma forma que el Tomo Principal, mediante
fotocopias de los documentos correspondientes.

Libros Diario e indice de Otorgantes

Articulo 64. Hasta tanto se implementen los sistemas automatizados en oda una de las Oficinas del
Registro Naval, el Libro Diario y el Libro indice de Otorgantes Principal y Duplicado se formaran por
asientos manuscritos o mecanografiados.

Sistema Registral Automatizado

Articulo 65. Hasta tanto se aplique el sistema registral automatizado previsto en el Articulo 3 de este
Reglamento, todas las actuaciones relativas al mismo, deberan realizarse siguiendo las orientaciones
establecidas por el Registro Naval de la sede principal.

DisPoOsSICION FINAL

Unica. El presente Reglamento entrard en vigencia una vez transcurridos quince dias continuos a su
publicacion en la Gaceta cecial de la Republica Bolivariana de Venezuela.

Dado en Caracas, a los veinticinco dias del mes de agosto de dos mil tres. Afios 193° de la Independencia
y 144° de la Federacion.
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